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RELATÓRIO FINAL ESTÁGIO SUPERVISIONADO


O relatório final é o documento de caráter obrigatório que revela a experiência do aluno, deve retratar todas as suas reflexões sobre a prática vivenciada, estabelecer relação entre a teoria da sala de aula e o estágio, apontando sugestões e críticas para melhoria da aprendizagem.

Deverá conter a seguinte estrutura: capa, folha de rosto, sumário, introdução (deverá trazer os dados do plano de estágio), desenvolvimento, conclusão, referências bibliográficas e anexos (ANEXO A - Auto-avaliação, ANEXO B – Outros).

São regras padronizadas para sua elaboração:

Não se usa borda e nem timbre da Faculdade – o texto é do aluno. Deve ser feito em folha A4. As margens de todo o trabalho deverão ser esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm. A fonte deverá ser Arial, tamanho 12, em todo o relatório, exceto em citações e na natureza do trabalho (folha de rosto) em que a fonte deverá ser tamanho 10. Cada parte (introdução, desenvolvimento, conclusão, referências bibliográficas, anexos) deve vir em folha separada. Não tem espaço entre parágrafos. O espaço entre as linhas é duplo. A numeração de páginas é contada a partir da folha de rosto, mas só aparece a partir da introdução do trabalho, na margem superior, canto direito. Todo parágrafo se inicia com o recuo. Não se usa nenhum sinal entre número e letra, somente entre número e número para indicar os tópicos. Não tem número limitado de páginas, porém deve ser claro, consistente e articular o objetivo, a teoria estudada, a metodologia e os resultados.


Apresentamos a seguir modelos das partes dos trabalhos para sua orientação.
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INTRODUÇÃO

Orienta o leitor. Apresenta o objetivo do estágio, explica os motivos de sua escolha do campo estágio ou área em que irá estagiar, esclarece se reúne às condições para realização do estágio, contextualiza a experiência que quer alcançar, a relevância da área escolhida, dá uma visão geral daquilo que será desenvolvido. Deve conter informações de quem fez o relatório, o que contém, onde, como e por que foi feito o estágio. Aborda o assunto de maneira generalizada e breve.

2 DESENVOLVIMENTO


2.1 Identificação do Campo de Estágio

  Nome:

  Endereço:

  Bairro:

  Cidade:

  CEP:

  Telefones:

  E-mail:

Estágio

  Área onde foi realizado o estágio:

  Data de início e término:

  Duração em horas:

  Nome do supervisor de campo:

Apresentação da empresa

(Deve ser completa, contendo tópicos como: histórico da organização e caracterização do segmento de mercado)

3 CONCLUSÕES

Análise crítica do estágio em termos de contribuição para a formação profissional do estagiário. Deve responder aos objetivos propostos.

Devem aparecer as críticas, positivas ou negativas, devendo ser sempre construtivas e nunca pessoais. Deve expressar a validade do estágio orientado ou supervisionado, a importância do mesmo para sua vida profissional, se a teoria aprendida no decorrer do curso contribuiu, pesou na realização do estágio.

4 REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS

Relação dos autores e obras consultadas por ocasião do estágio. As normas para elaboração do relatório e as referências bibliográficas deverão seguir as normas da ABNT. P.e:

RUIZ, J. Metodologia científica: aspectos metodológicos. 5.ed. São Paulo: Atlas, 2005. 345 p.

ANEXOS

Conjunto de material ilustrativo ou complementar ao texto, tais como gráficos, tabelas, diagramas, fluxogramas, fotografias, tabelas de cálculos, símbolos, descrição de equipamentos, modelos de formulários e questionários, plantas ou qualquer outro material de consulta.

O material ilustrativo deve aparecer somente quando necessário à compreensão, esclarecimento do texto, sem qualquer finalidade decorativa ou de propaganda. Se for em número reduzido e indispensável ao entendimento do texto, deve ser usado junto à parte a que se refere. Quando em maior quantidade, para não sobrecarregar o texto, é colocado como anexo. 

Os documentos que formarão o anexo não podem deixar de ser referenciados no texto do relatório. Exemplo: Ver ANEXO A – Auto-avaliação.

A partir desta página, serão apresentadas as partes em seguida uma da outra, porém no relatório deverá vir uma em cada página.





Este tópico poderá ser desenvolvido em quantas partes o aluno desejar.








As referências devem aparecer em ordem alfabética. Não há espaço entre as linhas e sim entre uma referência e outra.
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