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RELATÓRIO FINAL ESTÁGIO SUPERVISIONADO


O relatório final é o documento de caráter obrigatório que revela a experiência do aluno, deve retratar todas as suas reflexões sobre a prática vivenciada, estabelecer relação entre a teoria da sala de aula e o estágio, apontando sugestões e críticas para melhoria da aprendizagem.

Deverá conter a seguinte estrutura: capa, folha de rosto, sumário, introdução (deverá trazer os dados constantes do plano de estágio, escritos de maneira textual e não sob a forma de tópicos), desenvolvimento, conclusão e referências bibliográficas (utilizadas para escrever o relatório e durante o desenvolvimento das atividades do estágio).

São regras padronizadas para sua elaboração:

Não se usa borda e nem timbre da Faculdade – o texto é do aluno. Deve ser feito em folha A4. As margens de todo o trabalho deverão ser esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm. A fonte deverá ser Arial, tamanho 12, em todo o relatório, exceto em citações e na natureza do trabalho (folha de rosto) em que a fonte deverá ser tamanho 10. Cada parte (introdução, desenvolvimento, conclusão, referências bibliográficas) deve ser iniciada em folha separada. Não tem espaçamento entre parágrafos e o espaço entre as linhas é duplo. A numeração de páginas é contada a partir da folha de rosto, mas só aparece a partir da introdução do trabalho, na margem superior, canto direito. Todo parágrafo se inicia com o recuo. Não se usa nenhum sinal entre número e letra, somente entre número e número para indicar os tópicos. Não tem número limitado de páginas, porém deve ser claro, consistente e articular o objetivo, a teoria estudada, a metodologia e os resultados.


Apresentamos a seguir o modelo a ser utilizado para confecção do relatório final do estágio supervisionado.
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1 INTRODUÇÃO

Orienta o leitor. Apresenta o objetivo do estágio, explica os motivos de sua escolha do campo estágio ou área em que estagiou, esclarece se reúne as condições para realização do estágio, contextualiza a experiência que quer alcançar, a relevância da área escolhida, dá uma visão geral daquilo que será desenvolvido. Deve conter informações de quem fez o relatório, o que contém, onde, como e por que foi feito o estágio. Aborda o assunto de maneira generalizada e breve.

2 DESENVOLVIMENTO

2.1 Identificação do Campo de Estágio (Empresa)
  Nome:

  Endereço:

  Bairro:

  Cidade:

  CEP:

  Telefones:

  E-mail:

Estágio:
  Área onde foi realizado o estágio:

  Data de início e término:

  Duração em horas:

  Nome e e-mail do supervisor de campo:

Apresentação da empresa:
Deve ser completa, contendo tópicos como: histórico da organização, caracterização do segmento de mercado, estrutura organizacional, etc.
2.2 Atividades Desenvolvidas

Nesta seção o aluno deve descrever todas as atividades desenvolvidas no campo de estágio, preferencialmente na ordem cronológica dos acontecimentos. Esta descrição deve ser detalhada e estar de acordo com a ficha de atividades desenvolvidas, não sendo permitido copiá-la nesta seção. Esta descrição deve ser feita de forma textual, não somente com a utilização de tópicos.
2.3 Reflexões sobre a prática: aprendizagens
Nesta seção o aluno deve fazer uma reflexão sobre tudo aquilo que aprendeu durante a realização do estágio, seja em termos técnicos ou pessoais. Quais as habilidades e competências aprendidas, quais as já conhecidas que foram desenvolvidas durante as atividades?
2.4 Relação teoria e prática
Nesta seção espera-se que o aluno mostre como foi a relação entre as teorias e práticas aprendidas em sala de aula com as atividades desenvolvidas durante o Estágio Supervisionado. Ele deve mostrar quais conteúdos trabalhados durante o curso foram úteis durante a realização de seu estágio, quais disciplinas podem ser relacionadas, etc.
3 CONCLUSÕES

Análise crítica do estágio em termos de contribuição para a formação profissional do estagiário. Deve responder aos objetivos propostos.

Devem aparecer as críticas, positivas ou negativas, devendo ser sempre construtivas e nunca pessoais. Deve expressar a validade do estágio orientado ou supervisionado, a importância do mesmo para sua vida profissional, se a teoria aprendida no decorrer do curso contribuiu, pesou na realização do estágio.

4 REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS
Relação dos autores e obras consultadas por ocasião do estágio. As normas para elaboração do relatório e as referências bibliográficas deverão seguir as normas da ABNT e da Faculdade (disponíveis na seção Biblioteca do site Institucional). 
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